Regulamin organizacji wycieczek w Przedszkolu nr 438

Opracowano na podstawie:

1) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018r., poz.1055).

2) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z 2020 r., poz.1604).

3) Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r., poz.1646 ze zm.)

§1
W regulaminie rozréznia sie: wycieczki wyjazdowe (poza miasto Warszawe), wycieczki oraz wyjscia
grupowe poza teren przedszkola, zgodnie z wyzej wymieniong podstawg prawna.

§2
1. Wyjscie grupowe, nie bedace wycieczkg wymaga wpisu do rejestru wyjs¢ grupowych ucznidéw
prowadzonego przez dyrektora albo upowazniong przez niego osoba.
2. Rejestr zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia dzieci, cel lub program wyjscia, miejsce i godzine
powrotu, imiona i nazwiska opiekunéw, liczbe uczniéw oraz podpisy opiekunéw i dyrektora.

§3
1. Wycieczka wyjazdowa musi by¢ zgtoszona i uzgodniona z dyrektorem placéwki najpdzniej 1 miesiac
przed planowang wycieczka.
2. Na wycieczke wyjazdowg kierownik wycieczki przygotowuje jej regulamin oraz harmonogram.

§4
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku wychowankow, ich zainteresowan,
potrzeb, stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, przygotowania.
Obowigzkiem kierownika jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci wychowankdéw, wymaganych
podczas wycieczki.

§5
Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a takze przedstawiona wszystkim uczestnikom (w przypadku dzieci
z ich rodzicami lub opiekunami) w zakresie:
1) celu wycieczki,
2) trasy,

3) harmonogramu,



4) regulaminu wycieczki.
§6
1. Kierownik wycieczki jest zobowigzany do zapewnienia wiasciwej opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom.
2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczki sg kierownik wycieczki oraz
opiekunowie.
3. Opieka ma charakter ciagty.
§7
Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych warunkow
atmosferycznych.
§8
1. Podczas wycieczki zapewnia sie:
1) jednego opiekuna na nie wiecej niz 2 dzieci.
2. Podczas podrozy komunikacjg miejska:
1) jednego opiekuna na nie wiecej niz 2 dzieci.
3. Wychowawca grupy w porozumieniu z psychologiem i dyrektorem moze podja¢ decyzje o pozostaniu
dziecka w przedszkolu, jesli sq przestanki zdrowotne, nasilone
w danym okresie trudnosci emocjonalno-spoteczne, bariery  motoryczno-komunikacyjne

i inne uniemozliwiajgce udziat dziecka w wycieczce.

§9
1.Kierownik wycieczki to pracownik pedagogiczny placowki (a przy wycieczkach wyjazdowych
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji odpowiednich form krajoznawstwa i turystyki)
2. Do podstawowych obowigzkdéw kierownika nalezy:
1) opracowanie dokumentacji wycieczki, ktérg zatwierdza dyrektor, zawierajacej:
— karte wycieczki zgodng z wzorem MEN i liste uczestnikdéw (liczba, imie i nazwisko uczniéw oraz
numery telefondw rodzicéw lub prawnych opiekunow dziecka)
— pisemne zgody rodzicow wraz z potwierdzeniem zapoznania sie z regulaminem ogdélnym wycieczek
(dostepnym na stronie internetowej ZSP nr 10) oraz regulaminem skroconym kazdej wycieczki;
- skrécony regulamin konkretnej wycieczki.
2) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki, w tym odpowiedniej
liczby opiekunéw oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
3) zapoznanie uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania;
4) okreslenie zadan dla opiekundw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;



5) nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

6) organizacja zadan wsréd uczestnikow;

7) dysponowanie $srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki, imprezy;

8) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

9) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki z rodzicami lub prawnymi opiekunami
dziecka na najblizszym zebraniu grupowym.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 winna by¢ przedtozona dyrektorowi przedszkola
najpozniej dzien przed rozpoczeciem wycieczki celem jej zatwierdzenia:

1) po pozytywnym zaopiniowaniu karte wycieczki oraz liste uczestnikow wycieczki sporzadza sie
w dwodch egzemplarzach: kopia pozostaje w przedszkolnej dokumentacji wycieczek, a oryginat
otrzymuje kierownik wycieczki;

2) krotkie sprawozdanie z wycieczki przedktada sie rodzicom dzieci na najblizszym spotkaniu
z rodzicami, drogg mailowg, na stronie internetowej lub FB czy przez wywieszenie informacji na tablicy

ogtoszen dla rodzicow.

§ 10
1. Opiekunami wycieczki powinni by¢ pracownicy pedagogiczni, a w uzgodnieniu
z dyrektorem przedszkola, inne petnoletnie osoby (pracownicy niepedagogiczni,
a w szczegdlnych przypadkach rodzice dzieci biorgcych udziat w wycieczce).
2. Jedli jest to mozliwe to kierownik wycieczki nie jest przydzielony do opieki nad konkretnym
dzieckiem, ale jest dodatkowym wsparciem w razie sytuacji trudnych.
3. Wychowawca jest opiekunem dzieci ze swojej grupy, chyba, ze okolicznosci uniemozliwiajg taki
wariant.
4. Do zadan opiekuna nalezg:
1) wspoétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania regulaminu
2) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa,
3) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi,
4) nadzorowanie zadan powierzonych przedszkolakom,
5) wykonywanie innych zadan pojawiajacych sie podczas wycieczki, zleconych przez kierownika
6) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikdw wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
7) potwierdzenie wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki zobowigzania sie do przestrzegania

przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach.



§11
1. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze - w uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundw.
2. Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow zwigzanych z wycieczka.

§12
Postepowanie opiekuna w przypadku zaistnienia zachowania trudnego uniemozliwiajacego
kontynuowanie przez dziecko wycieczki:
1) wszystkie takie sytuacje musza by¢ skonsultowane z kierownikiem wycieczki i to on podejmuje
decyzje;
2) kierownik wycieczki lub opiekun dziecka (za zgoda kierownika wycieczki) dzwoni do rodzicow
dziecka oraz informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji;
3) rodzice dziecka sq zobowigzani do jego odbioru z wycieczki;

4) do czasu przyjazdu rodzicow, dziecko jest pod opiekg minimum 2 opiekundw.

§ 13
Postepowanie opiekuna w przypadku zaistnienia wypadku w trakcie wycieczki:
1) jezeli do wypadku doszio w czasie wycieczki, wszystkie decyzje podejmuje kierownik grupy
i odpowiada za nie,
2) w miare mozliwosci udzielana jest pierwsza pomoc poszkodowanemu,
3) dla poszkodowanego w wypadku nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe oraz zawiadomic¢ telefonicznie
prawnych opiekunoéw i dyrektora przedszkola,

4) miejsce wypadku nalezy pozostawic¢ nienaruszone w celu dokonania ewentualnych ogledzin.

§ 14

Dokumentacja wycieczki (karta wycieczki i lista uczestnikédw) powinna by¢ przechowywana przez 5 lat.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy kodeksu

pracy, organizacji pracy placéwki oraz rozporzadzen Ministra Edukacji Narodowej i Sportu.



